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QUY CHẾ 

Quả   ý, sử  ụ g và  u g  ấ  t ô g ti  trê  C  g t ô g ti  điệ  tử  u ệ  

và Tr  g t ô g ti  điệ  tử  ủ          u     à       

trên đị   à   u ệ  Tu  P      

(Ban hành kèm theo Quyết định số:         /QĐ-UBND ngày     /     /2024  

của UBND huyện Tuy Phước)   
 

      C    g I 

      QUY  ỊNH CHUNG 

 iều 1: Qu  đị     u g 

- C n /trang thôn  tin điện tử (Website) của c c c  quan nh  n  c tr n đ a 

b n huyện Tuy Ph  c l  k nh thôn  tin sở hữu v  quản lý đ ợc triển khai tr n 

mạn  Internet v i mục đích xây dựn  c  sở dữ liệu, cập nhật cun  cấp thôn  tin 

của c  quan, đ n v , là C n /trang thôn  tin chính thức về quản lý, điều h nh của 

đ n v  v i c c nội dun  đảm bảo đún  chủ tr  n , đ ờn  lối của Đản , chính s ch 

ph p luật của Nh  n  c về quản lý thôn  tin v  truyền thôn . 

- Nhữn  nội dun  khôn  đ ợc quy đ nh tại  uy ch  n y th  thực hiện theo 

N h  đ nh số 42/2022/NĐ-CP ngày 24 th n  6 năm 2022 của Chính phủ Quy đ nh 

về việc cun  cấp thôn  tin v  d ch vụ côn  trực tuy n của c  quan nh  n  c tr n 

môi tr ờn  mạn  (sau đây   i t t l  N h  đ nh số 42/2022/NĐ-CP) v  c c quy 

đ nh kh c c  li n quan của ph p luật hiện h nh. 

- Việc quản lý, sử dụn , khai th c thôn  tin tr n Website đ ợc thực hiện theo 

đún  c c quy đ nh của Nh  n  c v  nhữn  nội dun  n u tại  uy ch  n y. 

 iều 2:  ị    ỉ,  gô   gữ và   i  u g We site 

1. C n  thôn  tin điện tử huyện c  đ a chỉ: https://tuyphuoc.binhdinh.gov.vn. 

2. Trang thôn  tin điện tử c c c  quan, đ n v  tr n đ a b n huyện c  đ a chỉ 

http://tendonvi.tuyphuoc.binhdinh.gov.vn.  

3. Website đ ợc thể hiện bằn  n ôn n ữ ti n  việt. 

4. Thông tin trên C n /tran  thôn  tin điện tử bao  ồm số liệu, văn bản, tin 

tức, h nh ảnh, âm thanh, phim video… Việc khai th c, cun  cấp, quản lý thôn  tin 

trên C n /tran  thôn  tin điện tử phải thực hiện đún  theo quy đ nh của Luật B o 

chí, Luật Sở hữu trí tuệ, Luật Côn  n hệ thôn  tin, Ph p lệnh bảo vệ bí mật nh  

n  c; c c quy đ nh kh c của Đản , Nh  n  c, Chính phủ về hoạt độn  tuy n 

truyền, b o chí, sở hữu trí tuệ, quản lý thôn  tin tr n Internet, c c quy đ nh của Bộ 

tr ởn  Bộ Côn  an v  của Gi m đốc Côn  an tỉnh.  

 

 

http://tendonvi.tuyphuoc.binhdinh.gov.vn/
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C    g II 

CUNG CẤP THÔNG TIN TRÊN CỔNG THÔNG TIN  IỆN TỬ 

 iều 3. N i  u g t ô g ti  

Nội dun  thôn  tin cun  cấp tr n C n  TTĐT tr n đ a b n huyện đ p ứn  

theo quy đ nh tại Điều 4 N h  đ nh số 42/2022/NĐ-CP n  y 24 th n  6 năm 2022 

của Chính phủ quy đ nh về việc cun  cấp thôn  tin v  d ch vụ côn  trực tuy n của 

c  quan nh  n  c tr n môi tr ờn  mạn . 

 iều 4.  ị      g t ô g ti  

1. Thôn  tin đăn  tải tr n C n  TTĐT huyện đ ợc đ nh dạn  theo c c chuẩn 

thôn  dụn  quy đ nh tại Thôn  t  số 39/2017/TT-BTTTT n  y 15 th n  12 năm 

2017 của Bộ Thôn  tin v  Truyền thôn  ban h nh Danh mục ti u chuẩn kỹ thuật 

về ứn  dụn  côn  n hệ thôn  tin tron  c  quan nh  n  c. 

2. C c thôn  tin dạn  văn bản, bản  tính, tr nh diễn sử dụn  phôn  chữ 

Unicode theo chuẩn TCVN 6909:2001. 

 iều 5. T ời      u g  ấ , xử  ý và   u trữ t ô g ti  

1. T ời      u g  ấ  và xử  ý t ô g ti  

a) Đối v i thôn  tin  i i thiệu; tin tức, sự kiện; thôn  tin chỉ đạo, điều h nh; 

thôn  tin li n hệ của c n bộ, côn  chức c  thẩm quyền: phải cập nhật th ờn  

xuy n, tức thời. 

b) Đối v i thôn  tin tuy n truyền, ph  bi n, h  n  dẫn thực hiện ph p luật, 

ch  độ, chính s ch: thời  ian cập nhật khôn  qu  15 (m ời lăm) n  y l m việc kể 

từ khi văn bản ph p luật, chính s ch, ch  độ chính thức đ ợc ban h nh. 

c) Đối v i văn bản quy phạm ph p luật v  văn bản quản lý h nh chính thuộc 

thẩm quyền ban h nh hoặc đ ợc  iao chủ tr  soạn thảo: thời  ian cập nhật khôn  

qu  02 (hai) n  y l m việc kể từ n  y văn bản đ ợc ban h nh. 

d) Đối v i nhữn  thôn  tin về chi n l ợc, đ nh h  n , quy hoạch, k  hoạch 

ph t triển; về dự  n, hạn  mục đầu t , đấu thầu, mua s m côn : thời  ian cập nhật 

khôn  qu  10 (m ời) n  y l m việc kể từ khi chi n l ợc, quy hoạch hoặc dự  n, 

hạn  mục đầu t , đấu thầu đ ợc ph  duyệt. 

đ) Đối v i chuy n mục Trao đ i - Hỏi đ p trực tuy n: Ban Bi n tập c  tr ch 

nhiệm ti p nhận câu hỏi, phân loại câu hỏi v  chuyển đ n c c đ n v  li n quan để 

trả lời tron  vòn  02 (hai) n  y l m việc kể từ khi ti p nhận câu hỏi. Tr ờn  hợp 

câu hỏi khôn  li n quan đ n phạm vi, lĩnh vực hoạt độn  của c  quan th  phải 

thôn  b o n ay cho t  chức, c  nhân tron  n  y l m việc. 

Chậm nhất 15 (m ời lăm) n  y l m việc kể từ khi ti p nhận câu hỏi, c  quan 

nh  n  c c  tr ch nhiệm trả lời k t quả hoặc thôn  b o qu  tr nh xử lý tron  đ  n i 

rõ thời hạn trả lời đ n t  chức, c  nhân trực ti p tr n C n  thôn  tin điện tử. 
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e) Đối v i thôn  tin về ch  n  tr nh, đề t i khoa h c: thời  ian cập nhật 

khôn  qu  20 (hai m  i) n  y l m việc kể từ khi ch  n  tr nh, đề t i đ ợc ph  

duyệt hoặc sau khi ch  n  tr nh, đề t i đ ợc n hiệm thu. 

 ) Đối v i thôn  tin, b o c o thốn  k : thời  ian cập nhật khôn  qu  10 

(m ời) n  y l m việc kể từ khi thôn  tin thốn  k  đ ợc thủ tr ởn  c  quan quy t 

đ nh côn  bố. 

h) Đối v i c c mục thôn  tin ti n  n  c n o i: phải đ ợc th ờn  xuy n r  

so t, cập nhật k p thời khi c  ph t sinh hoặc thay đ i. 

2. L u trữ t ô g ti  

Việc l u trữ thôn  tin của C n  thôn  tin điện tử tr n đ a b n huyện phải theo 

quy đ nh của Nh  n  c về l u trữ văn bản, hồ s  điện tử. 

 iều 6. Ngu ê  tắ   u g  ấ  và sử  ụ g t ô g ti  

1. Cu g  ấ  t ô g ti  

a) Phải đún  v i quan điểm, chủ tr  n , đ ờn  lối của Đản , chính s ch v  

ph p luật của Nh  n  c. 

b) Phải tuân theo c c quy đ nh của Luật Ti p cận thôn  tin, Luật Côn  n hệ 

thôn  tin, Luật Bảo vệ bí mật nh  n  c, Luật B o chí, Luật Sở hữu trí tuệ,... 

c) Phải trun  thực, chính x c, kh ch quan, k p thời v  đún  v i chỉ đạo của 

Ủy ban nhân dân huyện. 

d) Phải l  thôn  tin chính thốn , khôn  trích dẫn hoặc sử dụn  thôn  tin từ 

c c n uồn cun  cấp thôn  tin kh c tr n mạng (Trang tin điện tử, báo điện tử, mạng 

xã hội,...). 

đ) Thôn  tin phải đ ợc cập nhật k p thời sau khi c  sự thay đ i. 

e) Việc cun  cấp thôn  tin về văn bản quy phạm ph p luật phải tuân thủ c c 

quy đ nh của ph p luật v  bảo đảm đồn  bộ v i c  sở dữ liệu quốc  ia về văn bản 

ph p luật hoặc Côn  b o Chính phủ. 

 ) M i thôn  tin cun  cấp tr n C n  thôn  tin điện tử phải thôn  qua quy 

tr nh kiểm duyệt của Ban Bi n tập. 

2. Sử  ụ g t ô g ti  

a) Khi trích dẫn n uy n văn, chính x c thôn  tin tr n C n  thôn  tin điện tử 

phải  hi rõ t n t c  iả hoặc t n c  quan của n uồn tin chính thức, thời  ian đã 

đăn , ph t thôn  tin đ . 

b) Việc sử dụn  thôn  tin tr n C n  thôn  tin điện tử d  i h nh thức mạn  xã 

hội, tran  thôn  tin điện tử t n  hợp phải tuân theo quy đ nh tại N h  đ nh số 

72/2013/NĐ-CP n  y 15 th n  7 năm 2013 của Chính phủ về quản lý, cun  cấp, 

sử dụn  d ch vụ internet v  thôn  tin tr n mạn  v  N h  đ nh số 27/2018/NĐ-CP 

n  y 01 th n  3 năm 2018 của Chính phủ về sửa đ i, b  sun  một số điều của 

N h  đ nh số 72/2013/NĐ-CP. 
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 iều 7. Hì   t ứ   u g  ấ  t ô g ti  

1. Đối v i c c c  quan, đ n v  l  th nh phần của C n  thôn  tin điện tử: Căn 

cứ v o quy ch  phối hợp  iữa c c c  quan, đ n v  tron  cun  cấp thôn  tin, đ n v  

vận h nh thực hiện phân quyền, cấp t i khoản cho c c c  quan, đ n v  để thực hiện 

đăn  tải thôn  tin trực ti p tr n hệ thốn  c  sở dữ liệu C n  thôn  tin điện tử hoặc 

đăn  tải  i n ti p thôn  qua việc li n k t đ n nội dun  c c tran  thôn  tin điện tử 

th nh phần. 

2. Đối v i c c t  chức, c  nhân: Thực hiện cun  cấp thôn  tin cho C n  thông 

tin điện tử thôn  qua Ban Bi n tập. H nh thức cun  cấp v  ti p nhận thôn  tin sẽ 

đ ợc thôn  b o chi ti t tr n C n  thôn  tin điện tử. 

   C    g  III 

             TRÁCH NHIỆM CỤ THỂ CỦA BAN BIÊN TẬP 

 iều 8: B   Biê  t   We site 

1. Ban Bi n tập Website huyện đ ợc th nh lập theo  uy t đ nh số 2902/ Đ-

UBND n  y 23/6/2015 của UBND huyện;  uy t đ nh số 2719/ Đ-UBND ngày 

06/7/2017 của UBND huyện;  uy t đ nh số 1280/ Đ-UBND ngày 19/3/2021 của 

UBND huyện về việc kiện to n Ban Bi n tập Tran  thôn  tin điện tử huyện Tuy 

Ph  c. C c th nh vi n l m việc theo ch  độ ki m nhiệm.  

2. Ban Bi n tập c  tr ch nhiệm quản lý to n bộ thôn  tin của Website, thực 

hiện bi n tập, duyệt tin, x c thực tin v  cập nhật xuất bản tin l n Website. 

 iều 9: Tr      iệm     t à   viê  B   Biê  t   

1. Tr ở g B   Biê  t  : Chỉ đạo chun  m i hoạt độn  của Ban Bi n tập. 

2. Phó Tr ở g B   Biê  t   

a. Theo dõi điều h nh hoạt độn  của Ban bi n tập,  iải quy t nhữn  vấn đề c  

li n quan t i Website khi Tr ởn  ban Ban Bi n tập v n  hoặc ủy quyền; 

b. T  chức thẩm đ nh, bi n tập nội dun  c c thôn  tin  ửi đ n tr  c khi đ a l n 

Website; 

c. Duyệt thôn  tin, đ nh  i  b i, chỉ đạo thôn  tin hằn  n  y tr n Website; 

d. Phụ tr ch bi n tập thôn  tin về: phân côn  chuy n môn, kiểm so t an ninh 

thôn  tin hằn  n  y.  

e. Phân côn  c c th nh vi n Ban Bi n tập thực hiện tốt việc bi n tập thôn  tin. 

f. L m việc v i ph n  vi n b o chí, cộn  t c vi n về nội dun  bản tin. 

3. Thành viên Ban Biê  t   

a. Nghiên cứu, đề xuất biện ph p v  ph  n  ph p nân  cấp hoạt độn  

Website phù hợp v i y u cầu ph t triển thôn  tin của đ n v ; 

b. Ch u tr ch nhiệm l u trữ thôn  tin, t i liệu đã đ ợc đ a l n Website. 

c. Ch u tr ch nhiệm về kỹ thuật, đảm bảo Website hoạt độn  th ờn  xuy n, 

li n tục c  hiệu quả. 
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d. Th ờn  xuy n tham  ia theo dõi ti n độ cập nhật thôn  tin đăn  l n 

Website, đảm bảo tính k p thời v  chính x c; 

e. Đồn  chí phụ tr ch côn  n hệ thôn  tin của đ n v : c  tr ch nhiệm  iữ mật 

khẩu admin, trực ti p cập nhật thôn  tin đăn  l n Website theo quy đ nh đã cấp 

phép. Đảm bảo sự an to n v  bảo mật thôn  tin, c c  iải ph p an ninh mạn  li n 

quan trực ti p đ n Website của đ n v . 

4. T   ký Ban biê  t   

a. Phụ tr ch bi n tập c c tin, b i, t i liệu theo nội dun  thôn  tin đ ợc cun  

cấp, đảm bảo tính đầy đủ, k p thời, chính x c v  theo quy đ nh n uồn thôn  tin 

thích hợp tr  c khi tr nh lãnh đạo Ban bi n tập duyệt; 

b. Đề xuất, thực hiện c c ch  độ, chính s ch phục vụ côn  t c vi t tin, bi n 

tập đăn  l n Website; kinh phí phục vụ hoạt độn  của Ban Bi n tập; 

c. Th ờn  xuy n kiểm tra nội dun  c c thôn  tin, b i vi t đã đăn , tr nh m i 

h nh thức sửa đ i,  ây sai lệch thôn  tin tr n Website; 

d. L u trữ, thốn  k  số l ợn  tin b i; lập bản  thanh to n tiền nhuận bút theo 

quy đ nh.  

e. T  chức cập nhật th ờn  xuy n các thông tin, đảm bảo tính k p thời v  

chính xác các thông tin đã đ ợc Ban bi n tập duyệt. 

5. C  g t   viê  

Tham  ia vi t b i, cun  cấp thôn  tin, h nh ảnh thuộc tất cả c c lĩnh vực hoạt 

độn  li n quan tr n đ a b n huyện; ch u tr ch nhiệm về bản quyền b i vi t v  h nh 

ảnh đã cun  cấp v  c c tin, b i vi t đã đ ợc đăn  tr n Website. 

C    g IV 

CHẾ  Ộ CHI TRẢ TIỀN NHUẬN BÚT, THÙ LAO 

 iều 10: Cá  k  i  iệm về   u     t, t ù     

1. Nhuận bút l  khoản tiền do b n sử dụn  t c phẩm trả cho t c  iả hoặc đồn  

t c  iả; chủ sở hữu t c phẩm hoặc đồn  chủ sở hữu t c phẩm khi t c phẩm đ ợc sử 

dụn .  

2. Thù lao l  khoản tiền do b n sử dụn  t c phẩm trả cho c c c  nhân, t  chức 

thực hiện c c côn  việc li n quan đ n t c phẩm v  cun  cấp thôn  tin cho Website 

của UBND huyện v  c c c  quan, đ n v . 

 iều 11: Qu  đị   về  ài viết, ti  viết 

- B i vi t: C  sự t n  hợp, so s nh, ph t hiện vấn đề m i; c  tính ph n  sự v  

kh m ph ; sử dụn  n ôn n ữ chuy n môn nh n  phải dễ đ c, dễ hiểu. 

- Tin vi t: Man  tính phản  nh, t ờn  thuật sự kiện; c  sự so s nh, đ nh  i  

c c sự kiện; sử dụn  n ôn n ữ chuy n môn, n  n   n súc tích, dễ đ c, dễ hiểu. 

 iều 12: Các  tí   t  g   u     t, t ù      ủ  m t t     ẩm 

1. Đ nh mức hệ số nhuận bút, thù lao đối v i từn  loại t c phẩm đ ợc quy 

đ nh cụ thể nh  sau: 
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ST

T 
T ể    i 

    vị 

tính 
    ài 

ti ,  ài 

Hệ số   u     t, t ù     

L  i 

A 

L  i 

B 

L  i 

C 

1 

 

B i vi t Bài 01 trang 

A4 

1 0,9 0,8 

2 

 

Tin vi t  Tin ½ trang 

A4 

0,9 0,8 0,7 

3 

Phim, ảnh,  hi âm; b i 

phỏn  vấn;… 

 nh,  hi 

âm, đoạn 

phim 

 1 0,9 0,8 

4 
Chi cho n  ời duyệt b i 

vi t, tin vi t 

Bài/ 

tin,… 

 0,4 0,4 0,4 

5 
Chi cho xuất bản b i vi t, 

tin vi t 

Bài/ 

tin,… 

 0,2 0,2 0,2 

2.  uy đ nh về đ n v  độ d i tin: 

+ Một tin: đ ợc tính từ xấp xỉ 250 từ (1/2 tran  A4). 

+ Một b i: c  số từ tr n 500 từ (1 tran  A4). 

3. C ch tính nhuận bút của một t c phẩm 

- N u     t =  ệ số   u     t * gi  trị m t đ   vị  ệ số   u     t. 

(Giá trị một đơn vị hệ số nhu n b t nêu trên bằng 10% mức tiền lương tối 

thiểu do nhà nước quy định tại thời điềm đăng bài viết, tin viết). 

 iều 13: C    u  đị   về   â     i trả   u     t t     ẩm 

a. T c phẩm man  tính thời sự cao, ph t hiện vấn đề, c  t c độn  tích cực đ n 

dự luận xã hội, thực hiện tron  điều kiện kh  khăn, tốn nhiều thời  ian đ ợc chi trả 

nhuận bút loại A. 

b. T c phẩm phản  nh k p thời sự chỉ đạo điều h nh của UBND huyện, t nh 

h nh kinh t  - xã hội của huyện v  c c vấn đề man  tính thời sự đ ợc chi trả nhuận 

bút loại B. 

c. T c phẩm đ p ứn  y u cầu, nhiệm vụ thôn  tin, tuy n truyền chủ tr  n  

chính s ch của Đản , ph p luật của nh  n  c, t nh h nh kinh t  - xã hội của đ a 

ph  n  đ ợc chi trả nhuận bút loại C. 

 iều 14: Ki     í    t đ  g 

Kinh phí sử dụn  từ n uồn kinh phí hợp ph p của huyện cấp (đối v i C n  

thôn  tin điện tử huyện) v  từ n uồn kinh phí hợp ph p của c  quan, đ n v  cấp (đối 
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v i Tran  thôn  tin điện tử của c c c  quan, đ n v ). Ban Bi n tập C n /trang thông 

tin điện tử huyện v  c c c  quan, đ n v  c  tr ch nhiệm dự trù kinh phí sửa chữa, 

nân  cấp website; kinh phí chi trả tiền nhuận bút.  

  C    g V 

                    KHEN THƯỞNG VÀ XỬ LÝ VI PHẠM 

 iều 15: K e  t  ở g và xử  ý vi    m 

1. C c c  nhân ho n th nh tốt nhiệm vụ đ ợc  iao sẽ đ ợc xem xét khen 

th ởn . 

2. Các cá nhân không hoàn thành nhiệm vụ đ ợc giao, tùy theo mức độ vi 

phạm mà xem xét xử lý kỷ luật theo quy đ nh; các cá nhân vi phạm c c quy đ nh 

trong quy ch  này hoặc c c quy đ nh của pháp luật về quản lý, cung cấp, sử dụng 

d ch vụ Internet và Thôn  tin điện tử trên Internet sẽ xử lý theo quy đ nh. 

     C    g VI 

                                     IỀU KHOẢN THI HÀNH 

 iều 16: T    ứ  t     iệ  

1. Chánh Văn phòn  HĐND v  UBND huyện chủ tr , phối hợp v i c c c  

quan, đ n v  li n quan c  tr ch nhiệm th ờn  xuy n theo dõi, kiểm tra chặt chẽ 

qu  tr nh thực hiện  uy ch  n y nhằm đảm bảo hoạt độn  thôn  suốt, an to n, an 

ninh trên Website của huyện v  c c c  quan, đ n v . 

2. Trong quá trình t  chức thực hiện, n u c  vấn đề ph t sinh, v  n  m c, cần 

b  sun , sửa đ i. Ban Bi n tập C n /tran  thôn  tin điện tử huyện v  c c c  quan, 

đ n v  c  tr ch nhiệm t n  hợp nhữn  ý ki n đ n    p v  đề xuất, tr nh UBND 

huyện điều chỉnh, b  sun  k p thời./. 
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